
  

INSCRIPCIÓN, ADMISIÓN Y MATRICULA PARA ESTUDIANTES PROCEDENTES DE OTRAS INSTITUCIONES 

(TRASLADO) AÑO LECTIVO 2027 

 
Estimado Padre de familia: Reciba un cordial saludo de parte del Instituto Técnico Empresarial El Yopal ITEY.  Para nosotros 
es muy grato contar con su interés en adquirir los servicios de formación humana, académica y empresarial el marco de las 
políticas de calidad en la prestación del servicio educativo de nuestra institución. 
 
En nuestro proceso de admisión y matrícula de estudiantes provenientes de otras instituciones, se estableció el siguiente 
cronograma: 

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE CIERRE 

Inscripción estudiantes primaria, bachillerato y 

media técnica procedentes de otras 
instituciones. 

13 DE OCTUBRE DE 2026 13 DE NOVIEMBRE DE 2026 

Publicación lista estudiantes primaria, 

bachillerato y media técnica admitidos de otras 
instituciones. 

23 DE NOVIEMBRE DE  2026  

Matrícula de estudiantes admitidos de otras 

instituciones. 

01 DE DICIEMBRE DE 2026 11 DE DICIEMBRE 2026 

 

REQUISITOS DE INSCRIPCIÓN 

1.  FORMULARIO DE SOLICITUD DE CUPO DEBIDAMENTE DILIGENCIADO. DEBE ANEXAR LOS SIGUIENTES 
DOCUMENTOS: 

➢ FOTOCOPIA DEL BOLETÍN DE CALIFICACIONES DEL TERCER PERIODO CON LAS NOTAS DEL 

PRIMERO Y SEGUNDO PERIODO. 

➢ FOTOCOPIA DEL OBSERVADOR DEL ALUMNO ACTUALIZADO. 

➢ FOTOCOPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ESTUDIANTE AL 150% 

➢ FOTOCOPIA DE LA CEDULA DEL ACUDIENTE O PADRE DE FAMILIA AL 150%. 

 

REQUISITOS DE MATRICULA  

➢ ESTAR RETIRADO DEL SISTEMA DE MATRICULAS (SIMAT) 

➢ ORDEN DE MATRICULA DEBIDAMENTE DILIGENCIADA 

➢ DOCUMENTO DE IDENTIDAD ACTUALIZADO DEL ESTUDIANTE:  

• MENORES DE 7 AÑOS REGISTRO CIVIL EN BUEN ESTADO O FOTOCOPIA LEGIBLE  

• MAYORES DE 7 AÑOS CUMPLIDOS, FOTOCOPIA AL 150% DE TARJETA DE IDENTIDAD  

• SI ES DE NACIONALIDAD EXTRANJERA FOTOCOPIA DEL PPT. 

➢ REGISTRO CIVIL ORIGINAL DEL ESTUDIANTE EN BUEN ESTADO O FOTOCOPIA LEGIBLE. 

➢ FOTOCOPIA CEDULA DEL PADRE DE FAMILIA  150%. 

➢ FOTOCOPIA CARNET O CERTIFICADO DE AFILIACIÓN DE LA E.P.S. 

➢ CERTIFICADO DE SISBÉN ACTUALIZADO. 

➢ FOTOCOPIA DEL OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE DEL AÑO 2026. 

➢ CERTIFICADO ORIGINAL DE ESTUDIO DEL GRADO INMEDIATAMENTE ANTERIOR, CURSADO Y 

APROBADO. 

• SECUNDARIA: CERTIFICADO DEL AÑO ANTERIOR 

• PRIMARIA: EL INFORME ACADÉMICO FINAL ORIGINAL DE LA INSTITUCIÓN DE DONDE 

PROVIENE. 

➢ SI EL ESTUDIANTE PRESENTA ALGÚN TIPO DE DISCAPACIDAD ANEXAR CERTIFICADO.  

➢ FOTOCOPIA DEL SERVICIO PUBLICO DE LA RESIDENCIA DONDE VIVE EL ESTUDIANTE. 

LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS LOS ADQUIEREN EN LA PAPELERÍA DEL COLEGIO 
 

➢ MANUAL DE CONVIVENCIA, EL CUAL LO PUEDEN DESCARGAR DE LA PAGINA Web: itey.edu.co o de la página 

de Facebook: Iteycomunica2 
➢ ACTA DE ACEPTACIÓN MANUAL DE CONVIVENCIA DILIGENCIADA (luego de leer el manual de convivencia se 

diligencia está acta) 
 
➢ FORMULARIO DEL SIMPADE DILIGENCIADO 
➢ FORMATO DE MATRICULA DEBIDAMENTE DILIGENCIADO 
➢ CARPETA CUATRO SOLAPAS BLANCA CON EL LOGOTIPO DEL COLEGIO 

NOTA: CARPETA CON DOCUMENTACIÓN INCOMPLETA NO SE RECIBE. 
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