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CIRCULAR INFORMATIVA N° 006 

 

Para: Personal administrativo y Coordinadores 
De: Rectoría – Instituto Técnico Empresarial El Yopal (ITEY) 
Asunto: Habilitación y uso de correos electrónicos institucionales 
Fecha: 05 de febrero de 2026 

 
La Rectoría del Instituto Técnico Empresarial El Yopal – ITEY, en ejercicio de sus 

funciones administrativas y con el propósito de fortalecer los canales oficiales de 

comunicación institucional, se permite informar que ya se encuentran habilitados los 

correos electrónicos institucionales asignados al personal administrativo y a los 

coordinadores de la institución. 

En consecuencia, se dispone que dichos correos deberán ser consultados de manera 

permanente y utilizados como canal oficial para la recepción, trámite y respuesta de las 

comunicaciones institucionales. Igualmente, se informa que los mensajes que continúen 

llegando al correo institucional anterior serán redireccionados a las cuentas 

institucionales correspondientes, con el fin de garantizar la continuidad en los procesos 

comunicativos. 

Se solicita dar estricto cumplimiento a esta disposición, en atención a los principios de 

eficiencia, responsabilidad administrativa y adecuada gestión documental que rigen el 

funcionamiento institucional. 

La presente circular rige a partir de su publicación. 

 
Atentamente, 

 

OMAIRA ALARCÓN MILLÁN 

RECTORA 

Instituto Técnico Empresarial El Yopal – ITEY 

 

 

 

 

 

 

 


